DATASKYDDSBESKRIVNING

EU:s allmdnna dataskyddsférordning 2016/679, artiklarna 13 och 14
Dokumentets datum 13.9.2011

Uppdaterat 20.5.2018

Sakerhetskopia avregisterbeskrivningen
1. Personuppgiftsansvarig
Helsingfors universitet

PB 3 (Fabiansgatan 3), 00014 Helsingfors universitet
Tfn 09 1911

2. Kontaktperson i drenden som galler registret
Undervisnings- och studentservicens chef Pia Saarinen

PB 3 (Fabiansgatan 3), 00014 Helsingfors universitet

Tfn 02941 50601, e-postadress aava-admin@ helsinki.fi

3. Registrets namn
Helsingfors universitets stipendiesystem Aava

4, Syftet med behandlingen av personuppgifter

Registret anvands for ansokningar som galler ansokningsobjekt och utlysningar som administreras vid
Helsingfors universitet (stipendier fran Helsingfors universitets fonder, studentradgivningens stipendier,
internationellt personalutbyte ISEW, trearigt forskningsanslag, ratt att avlagga doktorsexamen, ansokan till
Medicinska fakultetens yrkesinriktade pabyggnadsutbildning, Lararakademin vid Helsingfors universitet,
ansokan forskarplats vid Forskarkollegium, tutoransdkan) och for beslut om beviljande av stipendier,
finansiering, rattigheter och platser. | registret kanlagras uppgifter som behdvs for attinformera om beslut
och bl.a. for att betala stipendier. Uppgifter for utbetalning begars endast av dem som fatt ett positivt
stipendiebeslut. Ur registret produceras statistiskt material for rapporter av de instanser som beviljar
stipendier, finansiering, rattigheter och platser samt for utvardering och utveckling av verksamheten.

5. Behandlingsgrund

Beroende pa vad ansokan galler ar den rattsliga grunden for behandlingen av registrerade personuppgifter

e utfoérande av en uppgift av allmant intresse eller myndighetsutovning (artikel 6.1 e i den allmédnna
dataskyddsforordningen)
o fullgbrande av en rattslig forpliktelse for den personuppgiftsansvarige (artikel 6.1 c)

e den personuppgiftsansvariges berattigade intresse (artikel 6.1 f).

6. Registrets innehall
| systemet registrerasfoljande uppgifter:

1. Uppgifter om den sékande

Alla uppgifter om den sékande som efterfragas pa ansokningsblanketten: person- och kontaktuppgifter,
lard grad, anstéllning och 6vriga uppgifter som uppges pa blanketten.

For dem som fatt ett positivt stipendie- eller arvodesbeslut registreras dessutom féljande: tilltalsnamn,
personbeteckning, kon, hemadress, modersmal, medborgarskap och utldnningars hemland, bankens namn,
kontonummer, stipendie- eller arvodesspecifikationens utskickssatt och dess sprak, anstéllningsférhallande
till universitetet och den tid for vilken arvodet eller stipendiet betalas.
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2. Uppgifter om foremalet for ansékan

Uppgifterna bestams enligt varje ansokningsobjekt, bl.a. stipendium eller féremalet for ansokan,
stipendiets syfte, stipendiebeloppet i euro, motiveringarna till ansdkan, uppgifter om stipendieresan, andra
inlamnade ansokningar och ansokningar till en forskningsgrupp eller forskarskola, uppgifter om
forskningsprojektet.

3. Bilagor

Bilagorna bestams enligt varje ansokningsobjekt, bl.a. forskningsplan, tidsplan, budget, den sdkandes
meritforteckning, publikationsforteckning, examensbevis, studieutdrag, dokument som verifierar
ansokningsbehorigheten, utlatande om férordande (t.ex. av handledaren fér examensarbetet), annan
verksamhet som stdder ansokan och 6vriga kompletterande uppgifter.

4. Uppgifter om referenspersonen, den som gett utldtande eller en expertbedémare/panelmedlem
Utover inloggningsuppgifter (anvandarnamnoch e-postadress vid Helsingfors universitet) dven sista
inloggningsdatum samt eventuellt uppgifter som ansdkningsadministratéren bestammer, t.ex. namn,
anstallning/titel, telefonnummer, e-postadress samtinnehallet i rekommendationerna, utldtandena och
expertbedémningarna.

5. Uppgifter om administrator
Administratorerna hor till personalen vid Helsingfors universitet. Information om administratérernas roll
och deras anvandarnamn registreras.

6. Uppgifter som registrerasi samband med inloggning

For alla anvandare (punkt 6: 1, 4 och 5) som loggar in registrerasfoljande uppgifter i systemets databas:
namn, e-postadress eller anvandarnamn, sista inloggningsdatum, sessionsnyckel och information om
huruvida anvandaren har ett HU-anvandarnamn eller &r utomstaende.

7. Regelmissiga informationskallor

Uppgifterna om den sékande och uppgifterna pa ansokningsblanketten fas av den sdkande sjalv via
systemet.

Uppgifterna om referenspersonen, den som gett utlatande eller expertbedémaren samt innehallet i
rekommendationerna, utlatandena och expertbedéomningarna fas av referenspersonen sjilv via systemet.
De administratoérer som anvander systemet registrerar uppgifterna om den administrativa behandlingen av
ansokningsobjekten, uppgifterna och besluten om beviljande och uppgifterna om utbetalningen.
Universitetets centraliserade LDAP-register anvands for att kontrollera sbkandens identitet i Aava. Alla som
har ett HU-anvandarnamnkan loggain i Aava (dar man har 6vergatt till att anvanda LDAP2015-versionen).
Utomstaende kan loggain i Aava via en inloggningslank som skickas till e-posten.

8. Den registrerades rattigheter

Varje sokande har ratt att granska sina uppgifter (man kan granska sina uppgifter genom attloggain i
systemet) och ratt att fa en elektronisk sammanstéallning 6ver de uppgifter som registreratsisystemet. Den
sokande har ratt att fa uppgifterna rattade och andrade och ratt att éverklaga hos tillsynsmyndigheten (se
https://tietosuoja.fi/sv/har-dina-dataskyddsrattigheter-krankts.)

9. Regelmadssigt utlaimnande av uppgifter och 6versindande av uppgifter
Uppgifterna och dokumenten lamnas ut till de experter som bedémer ansoékningarna. De som
administrerar utlysningarna har ratt att sammanstalla pdf- och Excel-filer av ansékningarna och valja vilka
uppgifter de vill ha med.
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Experter och andra som behandlar personuppgifter omfattasav bestammelserna om tystnadsplikt och
forbud mot utnyttjande.

Uppgifter om utbetalda stipendier lamnas ut till Skatteforvaltningen.

Uppgifter om beviljade stipendier lamnas ut till Lantbruksféretagarnas pensionsanstalt for tillsyn éver
stipendietagarens socialforsakring.

Med samtycke av den sokande kan uppgifter om beviljade stipendier publiceras pa hemsidorna fér den som
ordnat utlysningen, t.ex. Helsingfors universitets fonder.

Sekretessbelagda uppgifter som registrerasi stipendiesystemet foretes och lamnas ut endast 1) med
samtycke av den som saken géller, 2) till en part eller 3) med stéd aven lagbaseradratt.

10. Regelmadssigt utlimnande av uppgifter och éversaindande av uppgifter till
lander utanfor EU eller EES

Uppgifter 6verfors inte till lander utanfor Europeiska unionen eller Europeiska ekonomiska
samarbetsomradet (EES).

11. Principer for skyddet av registret

A Manuellt

Vid behandlingen av uppgifternai registret ska manse till att de sokandes integritet inte dventyras.

Manuellt material forvarasoch skyddas sa att utomstaende inte kan ta del avdem och sa att de inte
oavsiktligt eller olagligt kan forstoras, andras, lamnas ut, dverforas eller i 6vrigt behandlas olagligt.

B Elektroniskt

Elektroniskt material forvaras i Helsingfors universitets informationssystem. Endast de som fatt ett regelratt
anvandarnamn har atkomst till materialet. Universitetets datorer och databaser har skyddats med
|6senord. Dessutom har forbindelserna mellan stipendiesystemet och arbetsstationerna skyddats sa att
utomstaende inte kan komma 3t uppgifterna. De anvdandare som behandlar uppgifterna identifieras pa
basis av den it-behorighet de har i sina arbetsuppgifter. | samband med férvaltningen av stipendiesystemet
har varje medarbetare ratt att se endast sadana uppgifter om de sékande som hen behdver for sina
arbetsuppgifter.

Helsingfors universitet ansvarar for beviljandet av it-behorighet.

Anvandarbehodrigheten begransastill antingen enbart ratt att [dsa uppgifterna eller ratt att uppdatera
uppgifterna i den omfattning som arbetsuppgifterna i fraga kraver. Vid behandlingen av uppgifterna i
registret ska man se till att de sokandes integritet inte dventyras.

Bestammelser om arkivering av ansokningar och registeruppgifter finns i Helsingfors universitets
arkivbildningsplan. Ansdkningar och uppgifterna med anknytning till dem raderas regelbundet ur systemet i
enlighet med livscykelmodellen.

Personer som bemyndigats av Helsingfors universitet 6vervakaranvandningen avsystemet. | 6vrigt iakttas
EU:s allmanna dataskyddsférordning.

12. De registrerade uppgifternas livscykel

Ansokningarna till varje ansokningsobjekt och uppgifterna med anknytning till dem (punkt 6:1-3) férvarasi
systemet i enlighet med Helsingfors universitets arkivbildningsplan (ABP). Efter det raderasansokningarna
och uppgifterna. De uppgifter for utbetalning som den sékande lamnat raderassa snart uppgifterna har
overforts till Helsingfors universitets SAP-system. De registrerade uppgifterna om referenspersoner, de som
gett utldatanden och expertbedémare (punkt 6:4) raderas planenligt efter tre ar.

13. Radering av de registrerade uppgifterna



Varje sokande kan kontrollera sina registrerade uppgifter genom att loggain i systemet. Ansdkan och
uppgifterna i anknytning till den kan raderas pa begaranav den sokande. Uppgifterna om referenspersoner,
de som gett utldtande och expertbedémare/panelmedlemmar kan raderas pa begaran.



